T.C. AKOREN KAYMAKAMLIGI ILGE
MALMUDURUGU KAMU HIZMET
STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN
SIRA | VATANDASA SUNULAN ; : TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURES.i.
(EN GEC SURE)
1-Konusuna gore;
a) llgili Idarenin Yazisi
Her Tarlt Gelirin Tahsil b) Mahkeme Karari 5 Dakika
1 Edilmesi c) ldari Para Cezasi karar Tutanagi
d) Ercimisil Ihbarnamesi
e) llgilinin Beyani
1- Tahsilinde Mahkeme Karari
. 2- ladesinde
2 Adli Teminat Islemleri a) Mahkeme Karari 5 Dakika
b) Alindi Asli
c) Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
. 1- ihaleyi Yapan Kurumun yazisi .
3 Teminat Alinmasi 2- Teminat Olarak kabul edilecek degerler. 5 Dakika
1-ihaleyi Yapan kurumun ilisiksizlik yazisi
2-Alindi Belgesi Asli
4 Kesin Teminatin iadesi 3-Sosyal Guver?hk_ Kgrgr_nu '“s.'kS'Z“k belgesi y . 10 Dakika
4-lhale konusu is ile ilgili vergi borcunun bulunmadigina dair yazi
5-Nakit teminatlarin iadesinde Banka hesap ilgilerin gosterir dilekgce
6- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi.
1- ihaleyi Yapan kurumun iadeye iliskin yazisi
- L . 2- Alindi belgesi asli :
S Gegici Teminat ladesi 3- Nakit teminat iadesinde banka hesap bilgilerini gosterir dilekce 10 Dakika
4- Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
1- Alindi Belgesi
6 Butce Gelirlerinden 2- llgili idarenin veya mahkemenin iadeye iliskin yazisi 60 dakika
Yapilan Red ve ladeler 3- ligilinin Banka hesap bilgilerini gosterir dilekce
4- Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi.
Mahsup Belgesi
7 Niteliginde Muhasebe Kimlik Numarasini veya vergi numarasini igeren dilekce 5 Dakika
Islem Fisi verilmesi
_ 1- ilgilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasi ile ilgili dilekce
Emanet Hesabindan lade 2- Alindi belgesi (Duzenlenmis olmasi halinde) :
8 : , : : . e 10 Dakika
Islemleri. 3- Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina iliskin yazisi
4- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
ihale, Harcirah, Fatura
9 Odemeleri TahaKkuk 5018 Sayili Kanun’'un 61.maddesine goére incelenmesi gerekli édeme emri Muhasebat ve IYIah
Evraklarinin Teslim ) S e L e o o Kontrol Gen. Mud. 7
o belgesi ve Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginde belirtilen o
Alinmasi, Tetkiki ve N o i : . sira no.lu tebligine
. : . 0demenin turiine gore eklenmesi gereken belge ve ekleri . T
Odeme Iglemleri gore 4 ig gunu
Muhasebat ve Mali
Maas. Ek ders. Mesai ve 5018 Sayili Kanun’un 61.maddesine goére incelenmesi gerekli ddeme emri | Kontrol Gen.Mid. 7
aas, ' belgesi ve Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginde belirtilen | sira no.lu tebligine
10 | Diger Sosyal Hak Yardim .. L . : . , L
~ , O0demenin turiine gore eklenmesi gereken belge ve ekleri gore 4 is gunu
Odemeleri
_ Tasinir Mal
11 Tasinir Islemleri Her turll girig islemlerinde Taginir iglem figi ayrica durumuna gore kayitan yonetmeligine
dusme teklif onayi ve Varlik Islem Figleri belirtilen sireler.
Tasinir Mal
12 | Tuketim Mal Cikis Islemleri | Tlketimi yapilan malzemelerin listesi Varlik islem Fisleri yonetmeligine
belirtilen streler
13 Kaybedilen Alindi belgeleri 1- Dilekge 5 Dakika

Tasdikli Suret verilmesi

2- Gerekli hallerde gazete ilani




Bilgi Edinme

Muracaat Gergek Kisi Tarafindan Yapilmissa;

1. Adi soyadi ve imzasi,

dilekceler

3- Dilekce ve varsa ekleri

14 | Basvurularinin > Ot , . 15 gln
Cevaplanmasi - Jurma ve is adresi, . . .
3. Elektronik ortamda yapilan bir bagvuru ise T.C. Kimlik Numarasi,
4. Cevap istenen adres.
Vatandaglardan gelen 1- Dilekge sahibinin adi, soyadi ve imzasi
15 | ihbar ve sikayet igerikli 2- Is veya Ikamet Adresi 30 giin

“‘Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen

surede tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.”

ilk Miiracaat Yeri

isim
Unvani
Adres
Tel
Faks

e-posta

Sezgin YUZBASIOGULLARI

V.H.KI

: Akoren ilge Malmudurligu

146121 61
1461 22 52

Ikinci Muracaat Yeri
isim

Unvani

Adres

Tel

Faks

e-posta

:Yunus Emre TEMEL
:Kaymakam V.

: Akoren Kaymakamligi
1461 20 50

1461 20 10




